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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UN LOCADOR DE SERVICIOS
PARA LA UNIDAD DE TESORERIA DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién de un servicio de locacién, para brindar apoyo la Unidad de Tesoreria, revisidn de los
registros de ingresos y gastos, determinacién de Saldo Balance al segundo trimestre 2024, asi
como su conciliacién financiera, contable y presupuestal.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Brindar el servicio de revisién y verificacion de los registros realizados en la aplicacién del Sistema
Integrado de Administracién Financiera del Sector PUblico sus operaciones y procedimientos para
la conciliacion financiera, presupuestal y contable del Saldo Financiero al segundo trimestre del EF
2024 y mejoras en los procesos de conciliacién de las cuentas bancarias de la Entidad.

lIl. FINALIDAD PUBLICA

Contribuir al logro de las actividades programadas por la Unidad de Tesoreria, para el cierre de la
informacién financiera del primer y segundo trimestre del EF 2024, asi como la adecuada
aplicacién de los procedimientos del Sistema Integrado de Administraciéon Financiera del Sector
PUblico.

IV. DESCRIPCION CE LA CONTRATACION

e Revision y verificacion de los registros, por los diferentes clasificadores de ingresos
correspondientes Servicio de Administracién Tributaria de Chiclayo, de los periodos Mayo,
Junio y Julio 2024.

o Verificacién del correcto registro de ingresos y gastos en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera - Modulo Administrativo, que se realizan en la Unidad de
Tesoreria.

Revisién y validacién de las conciliaciones de ingresos y gastos, y determinacion del Saldo
Balance correspondiente a los periodos Mayo, Junio y Julio 2024.

Revision y validacién de las conciliaciones bancarias y conciliaciones de las comisiones
operadas por el uso de tarjetas de Niubiz de los ejercicios Mayo, Junio y Julio 2024,

e Apoyo en ka determinacién de los depdsitos no identificados y proyeccién de los informes
para su respectiva descarga en acorde con las disposiciones de la Directiva N°01-004-
000000073 - Supervision, verificacidn y revisibn documentaria de las operaciones
administrativas y financieras en el Centro de Gestidén Tributaria de Chiclayo — CGT, (ahora
SATCH) de la Unidad de Tesoreria).

e Apoyo en el registro de ingresos de recaudacién diarias, asi como la determinacion de las
comisiones por uso de los comercios electrénicos de Niubiz.

e Revision y validacién de la conciliaciéon financiera y contable de los ingresos y gastos
corresponcientes a los periodos Mayo, Junio y Julio 2024,

e Evaluar y proponer mejoras en los procesos de registros de ingresos y gastos, asi como en
las determinaciones de las comisiones Niubiz y el tratamiento oportuno de los depdsitos de
fuentes no dentificadas.

V. REQUISITOS MINIMOS:

¢ No tenerimpedimento o incompatibilidad para prestar servicios al Estado.
e Curriculum Vitae actualizado y documentado.
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RUC activo.

Registro Nacional de proveedores.

Cuenta bancariay CCl

Titulado en la carrera de Contabilidad

Experiencia minima de un (02) afo en servicios o labores equivalentes o similares a la

necesidac requerida, desarrolladas en el sector publico.

o Experiencia comprobable en servicios relacionados al manejo del Sistema Integrado de

Administracién Financiera del Sector Publico.
¢ Deseable, conocimiento y manejo de Microsoft Office a nivel usuario.

VI. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente servicio es hasta de 90 dias calendario a partir de la fecha de
recepcién de la orden de servicio o suscripcién del contrato.

VIl. FORMA DE PAGO

El servicio serd por el monto de S/ 6,000.00 (Seis mil con 00/100), el pago se realizard en tres (03)
enfregables, de acuerdo al siguiente detalle:

o Primer pago por el 30% del monto del contrato, con la presentacién del primer entregable,
en el plazo de 30 dias a partir de la fecha de recepcién de la orden de servicio o
suscripcion del contrato,

e Segundo pago el 30% del monto del contrato, con la presentacién del segundo
entregable, en el plazo de 40 dias a partir de la fecha de recepcidn de la orden de servicio
o suscripcion del contrato.

o Tercer pago el 40% del monto del contrato, con la presentacion del tercer entregable, en
el plazo de 90 dias a partir de la fecha de recepcidn de la orden de servicio o suscripcidn
del contrato.

- Cabe indicar que en cada entregable se emitird el informe final, y emisién de la conformidad
AG \ correspondiente por parte de la jefatura del drea usuaria.

/.7 B
DA/

3 lll. PENALIDADES
Sa . ‘

enalidad por demora en la ejecuciéon de la prestacidn del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucidn de la prestacién objeto de la orden de servicio, la
Entidad aplicard al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto mdéximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente o, de ser el
caso del item que debid ejecutarse. Esta serd deducida de los pagos a realizarse.

La penadlidad se apica automdaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo de dias

Dénde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda a la orden de servicio o item que
debidé ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica a la
presentacién parcial que fuera materia de retfraso.

La justificacién de un retraso podrd ser considerada previa evaluacién de la acreditacion objetiva
y fehacientemente por parte del proveedor, sustentando que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable.
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IX.OTRAS PENALIDADES

No corresponde.
X.DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de todos
los documentos e informaciones del CGT a los que tenga acceso en la gjecucion del servicio, Se
enfiende que la obligacidon asumida por el proveedor estd referida no sélo a los documentos e
informaciones sefialados como confidenciales, sino a todos los documentos e informaciones que
en razdn del presente servicio o vinculado con la ejecucién del mismo, puedan ser conocidos a
través del proveedor.

XI. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

EL proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucidon del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
infegrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personds vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademds, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportunc, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o précticas.




