TERMINOS DE REFERENCIA

“LOCACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA UNIDAD DE TESORERIA DE LA OFICINA
GENERAL DE ADMINISTRACION DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO”

I, DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion de servicio de revision y apoyo en los procesos propios de la Unidad de Tesoreria de la
Oficina General e Administracion, del Servicio de Administracion Tributaria de Chiclayo

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Brindar servicio de apoyo para la revision de los procesos propios de la unidad de tesoreria; que permita
realizar la verificacién de los ingresos y salidas financieros, y determinar las conciliaciones bancarias y
de la cuenta de enlace, conciliacion de los pagos realizados con tarjetas débito y/o crédito, asi mismo
mejorar e implementar acciones de control de los ingresos y gastos propios del SATCH que conllevaran a
la actualizacion de las Directivas internas de la Unidad de Tesoreria.

I, FINALIDAD PUBLICA
Contribuir al logro de las actividades programadas por la Unidad de Tesoreria, para la presentacion de la
informacion financiera dentro de los plazos establecidos por la Direccién General del Tesoro Piblico.

IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO

e Actualizacion y revision en el procedimiento de Conciliaciones Bancarias y de la cuenta de
enlace del periodo Noviembre y Diciembre 2024.

»  Revision del proceso de conciliacion de los ingresos recaudados con tarjeta de crédito y/o débito
periodos noviembre y diciembre 2024.

e  Apoyo en la determinacion de los saldos contables para la reconciliacién bancaria con la Unidad
de Contabilidad periodos Noviembre y Diciembre.

e  Apoyo en la determinacion de los de ingresos SATCH por partida presupuestal e incorporacion
de Saldos Balance, para su conciliacion contable y presupuestal, periodos Noviembre y

Diciembre.

*  Apoyo en los procesos de depuracion y ejecucion de las descargas de los depésitos pendientes
de descarga de los meses de setiembre, octubre, noviembre y diciembre, de las cuentas del
SATCH.




V. REQUISITOS MINIMOS

» No tener impedimento o incompatibilidad para prestar servicios al Estado.
o Curriculo Vitae actualizado y documentado.

e RUC activo

* Registro Nacional de Proveedores vigente.

e Codigo de Cuenta Interbancaria vinculada al RUC.

e Egresado de las carreras de Contabilidad o Administracion.

e Experiencia minima de seis (06) meses en servicios y/o labores iguales o similares en el sector publico

y/o privado.
e Experiencia comprobable en servicios relacionados al manejo del Sistema Integrado de Informacion
Financiera - SIAF del Sector Publico.

» Deseable conocimiento y manejo de Microsoft Office a nivel usuario.

Vi PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente servicio es hasta de 60 dias calendario a partir de la fecha de recepcion de la

~___orden de servicio.
2’/ VI, FORMA DE PAGO Y ENTREGABLES

f / El pago se realizara en tres entregables, de los cuales el locador debera presentar un informe de las
/ actividades realizadas por cada uno de los entregables a la jefatura del &rea usuaria, para la emision de la

conformidad del servicio prestado.

Entregables PLAZO

Primer Entregable: Al 30 de diciembre 2024 a partir de la

. ) ) recepcion de la Orden de Servicio.
Informe de las actividades realizadas para el cierre y

presentacion de los estados financieros periodo Noviembre 2024.

Segundo Entregable: A los cuarenta y cinco (45) dias
calendarios contados a partir de la

Avance del 80 % de las actividades orientadas al cierre recepcion de la Orden de servicio.

| financiero y presupuestal y presentacion de los Estados
Financieros del ejercicio 2024.

Tercer Entregable:

Informe final de las acciones realizadas, y recomendaciones para | A los sesenta (60) dias calendarios
su implementacion y mejoras en los procesos administrativos de | contados a partir de la recepcion de la
la entidad. Orden de servicio.




VIIl.  PENALIDADES

Penalidad por demora en la ejecucion de la prestacion del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de la prestacion objeto de la orden de servicio, la Entidad
aplicara al proveedor una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio vigente o, de ser el caso del item que debid

ejecutarse. Esta sera deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo de dias
Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda a la orden de servicio o item que debio
ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica a la presentacion parcial
que fuera materia de retraso.

La justificacion de un retraso podra ser considerada previa evaluacion de la acreditacion objetiva y
fehacientemente por parte del proveedor, sustentando que el mayor tiempo transcurrido no le resuita

%\ imputable.
IX. OTRAS PENALIDADES
No corresponde.

X. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de todos los
documentos e informaciones del CGT a los que tenga acceso en la ejecucion del servicio. Se entiende
que la obligacion asumida por el proveedor esta referida no solo a los documentos e informaciones
sefialados como confidenciales, sino a todos los documentos e informaciones que en razon del presente

servicio o vinculado con la ejecucion del mismo, puedan ser conocidos a través del proveedor.

XI. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION



EL proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica
a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamehto de
la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, d.irecta- 0
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de
administracion, apederados, representantes legales, funcionarics, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. '

Ademas, el proveedor se compromete a i} comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; v i) adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.




