SERVICIO DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

DE CHICLAYO

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIO DE 05 DIGITADORES DE LOS CARGOS DE

NOTIFICACION, ORDENAMIENTO Y PASE DE LOS VALORES TRIBUTARIOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA

GESTION DE COBRANZA DEL SATCH

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién de Servicio para cubrir EL SERVICIO DE 05 DIGITADORES DE LOS CARGOS DE

NOTIFICACION, ORDENAMIENTO Y PASE DE LOS VALORES TRIBUTARIOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA
GESTION DE COBRANZA DEL SATCH, en la Seccién de Control y Emisién de la Deuda del Servicio de
Administracién Tributaria de Chiclayo

VI.

VIL.

FINALIDAD DE LA CONTRATACION

La contratacion tiene como finalidad es realizar la digitar los cargos notificados de valores tributarios y
actos administrativos estimados a la fecha, en el Programa de Gestion Tributaria (PGT), asi como su
ordenamiento y pase para gestion de cobranza ordinaria y coactiva.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con un servicio que permita tener listas en bases del PGT, los resultados de los cargos de
notificacién de valores tributarios y actos administrativos emitidos por la Entidad.

Gestionar el riesgo de ingresos propios para financiar las actividades operativas de la Entidad durante
el presente ejercicio fiscal.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

Realizar las actividades de digitar los cargos notificados de valores tributarios y actos administrativos
estimado a la fecha, en el Programa de Gestidn Tributaria (PGT), asi como su ordenamiento y pase para
gestién de cobranza ordinaria y coactiva., conforme al plan de trabajo de la Seccién de Control y
Emision de la Deuda.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El proceso de dicho servicio se tiene proyectado cumplir en un estimado de 06 meses, comenzando los
documentos pendientes que se tiene por digitar, conforme a lo programado por El Jefe de la SCED,

conforme a Ley.

REQUISITOS DEL SERVICIO

v No tener ningun impedimento para contratar con el estado.

v Contar con RUC activo y habido.

v Disponibilidad inmediata.

v Estudios técnicos o universitarios en las carreras de Informdtica, Administracion, Contabilidad,
Economia, Derecho, Ingenieria Industrial o afines.

v Experiencia minima tres (03) meses en digitacion o labores a fines a ésta.

v Habilidad y rapidez para digitar datos.

DOCUMENTOS PARA SU DIGITACION

Los documentos a digitar cargos de notificacidn de valores tributarios y actos administrativos emitidos
por el SATCH, conforme los siguientes cuadros:
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ISATCH

CANTIDAD DE

VALORES TRIBUTARIOS RECAUDOS
EMISION 2024 99,887
POR EMITIR 2025 80,000
Total 179,887
CANTIDAD DE

VALORES NO TRIBUTARIOS RECAUDOS
EMISION 2024 500
POR EMITIR 2025 7,000
Total 7,500

Cargos de
OTROS DOCUMENTOS Notificacién
RECs 2,000
RGO 1,000
RD Fiscalizacién 100
Cartas, oficios y otros 1,000
Total 4,100

Cargos de
PO Notificacién
DDJJ Predial y Arbitrios 2025 84,830
DDJJ Vehicular 2025 2,599
Total 87,429

VIll. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
8.1. Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad

La entidad brindard las facilidades y demas informacidén necesaria para llevar a cabo el servicio.
8.2. Conformidad de la Prestacién

El jefe de la Seccién de Control y Emisién de la Deuda del Servicio de Administracidon Tributaria de
Chiclayo serd responsable de emitir la conformidad del servicio.

8.3. Forma de pago

El Servicio de Administracién Tributaria de Chiclayo, realizard el pago de la contraprestacién pactada a
favor del locador previa presentacion del Informe de Actividades, por el importe mensual de §/.1,200.00
(Mil Doscientos soles).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas, el Servicio de Administracion Tributaria de
Chiclayo, debe contar con la siguiente documentacion: Informe del funcionario responsable de la
Seccién de Control y Emisidén de la Deuda, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, la cual
debe estar acompanada con el cuadro Excel de la produccién diaria de cada digitador.

IX.  FORMA DE ENTREGA
Se visualizard en el médulo de control de cargos de notificaciones, el avance de las digitaciones de los

valores tributarios y actos administrativos conforme lo dispuesto por el jefe de SCED. El control se realizard
de forma diaria y la cantidad a digitar puede fluctuar entre las 400 y 600 digitaciones.
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X. DIGITACION MAL REALIZADA Y PERDIDA DE DOCUMENTOS

Se consideran las digitaciones de los cargos de valores tributarios y actos administrativos mal realizados
en el PGT, producto del control de calidad.

Asi como se tendrd en cuenta la pérdida o deterioro del cargo de notificacion.

XI. PENALIDADES

Sl se incurre en retfraso injustificado en la ejecucidén de las prestaciones objeto del contrato, LA
ENTIDAD le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a
la siguiente férmula:

Penalidad Diaria = o, 10K martis vigenie

F x plazo vigente en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (40) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (40) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando Se acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el
numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Xill.  OTRAS PENALIDADES
e Penalidad S/ 0.50 soles, por mal registro de la informacidén en el sistema informdtico de la
Entidad.
« Documento Extraviado: La penalidad serd de S/. 1.00 soles por documento extraviado, se deberd
realizar la denuncia policial con la finalidad de reimprimir y volver a notificar.
Xlil. CONFIDENCIALIDAD

Por tratarse de informacién tributaria, queda prohibido revelar dicha informacién a terceros, segin lo
dispuesto por el Articulo 85° del TUO del Cddigo Tributario - D.S. 133-2013-EF.

XIV. RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse
el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

XV. RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
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XVL.

aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demdas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupciéon, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administraciéon, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; v ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
prdcticas.




